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Lernmittelliste 2019/2020 
 

Ausbildungsberuf: Kauffrau/-mann für Büromanagement 
 

Ausbildungs-/Lehrjahr: 1. 
 

In allen Ausbildungsberufen werden für den Besuch an den Berufsbildenden Schulen I des Landkreises Gifhorn 

von den Schülerinnen und Schülern die Lernmittel auf eigene Kosten beschafft. Die Beschaffung ist – soweit kei-

ne anderweitigen Terminvorgaben seitens der Klassenleitung oder der Fachlehrer/innen vorliegen –  

bis zum 30.09.2019 durchzuführen. 
 

 
 

Liste der eingeführten Lernmittel 
 

Buchtitel Auflage Nr. ISBN-Nr. Ladenpreis 

 

Büromanagement 1 3. 978-3-8120-0671-2 24,00 € 

Verlag Merkur    
 

Lernsituationen Büromanagement 1 3. 978-3-8120-1671-1 16,00 € 

Verlag Merkur    
 

Erfolgreiches Büromanagement mit WORD 2016 1. 978-3-8120-0812-9 19,80 € 

Verlag Merkur    
 

Erfolgreiches Büromanagement mit Excel 2016 1. 978-3-8120-0813-6 16,60 € 

Verlag Merkur    
 


